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党员“一岗双责”承诺践诺责任表

姓 名 赵民 性别 男 年龄 47

入党

时间
2008.12

所在党

支部
中共泰安市口腔医院支部委员会

岗位/

职务
办公室主任 第一党小组长

党

员

党

内

职

责

目

标

承诺事项 践诺措施
完成

时限

党员纳新
积极协助党支部做好党员评议、鉴定、接收新党员、对

预备党员的教育、考察等工作。

长期

坚持

做好思想政治工作
了解党员的思想、工作和生活等方面的情况，经常向党

支部反映党员的意见和要求，对党员进行教育帮助。

长期

坚持

组织生活

召开党小组会议，过好组织生活，讨论执行党支部决议

的具体措施，把党支部交办的任务具体分配给每个党员，

督促检查党员认真落实。

长期

坚持

党员评议 协助党支部做好评议党员工作。
长期

坚持

收缴党费 协助党支部做好评议党员和收缴党费工作。
长期

坚持
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岗

位

业

务

责

任

目

标

承诺事项 践诺措施 完成时限

严格执行车辆管理制度

严禁公车私用，公务用车优先;出车一律凭派车

单，使用部门要先申请后出车，严禁私自出车。

长期

坚持

建立公章申请登记制度

公章专人管理，盖章一律详细登记。携带公章外

出必须报请主要领导批准同意，办公室要派专人

陪同。

长期

坚持

加强职称评聘工作

在职称评聘工作中，按照上级有关要求，明确细

则和评聘程序，确保公平、公正、公开。
长期

坚持

规范办公物品购买程序

在办公室物品采购上，通过报请计划，由相关处

室购买。少量或临时性的办公物品由办公室采购。
长期

坚持

党支部

意见
（盖章） 党支部书记签名：

2017 年 月 日

党总支

意见

（盖章） 党总支书记签名：

2017 年 月 日

院党委

意见
（盖章） 党委书记签名：

2017 年 月 日

http://yjbys.com/zhidu/

